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COORDINACION DE ARCHIVOS

Lineamientos Generales para la Gestion de Archivos

Art. 27.- El Coordinador de Archivos es el servidor publico responsable dentro de cada sujeto obligado,
de regular y supervisar la organizacioén de los archivos y la elaboracion de los instrumentos de control
archivistico referidos en la Ley.

Articulo 31

VI.

VII.

VIIL.

EMERGENCIAS

Articulo 31 de los Lineamientos Generales para la Gestion de Archivos Disefiar, proponer,
desarrollar, instrumentar y evaluar, los planes, programas y proyectos de desarrollo archivistico;
Establecer las politicas y medidas técnicas para la regulacion de los procesos archivisticos
durante el ciclo vital de los documentos de archivo;

Formular los instrumentos, procesos y métodos de control archivistico del ente obligado;
Promover la operacion regular en conjunto con el comité de informacién y coadyuvar en la
integracion de su Reglamento de Operacion y Programa Anual de Trabajo;

Elaborar y presentar los modelos técnicos o manuales para la organizacion y procedimientos de
los archivos de tramite, concentracion y, en su caso, historico del ente obligado, en coordinacion
con el comité de informacién y presentarlo a los responsables de dichas unidades, atendiendo a
estos lineamientos;

Coordinar los trabajos para la elaboracién de los principales instrumentos de control archivistico
dentro del ente obligado, pro-poniendo el disefio, desarrollo, implementacion y actualizacion del
Sistema de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y los inventarios
gue se elaboren para la identificacién y descripcion de los archivos institucionales;

Establecer, en coordinacion con la instancia responsable de la funcién dentro del ente obligado,
un amplio programa de capacitacion en la materia, asi como las principales estrategias para el
desarrollo profesional del personal que se dedique al desempefio de las funciones archivisticas;
Coadyuvar con la instancia responsable de la funcién dentro del ente obligado, en la elaboracién
de un programa de necesidades para la normalizacién de los recursos materiales que se destinen
a los archivos, propiciando la incorporacién de mobiliario, equipo técnico, de conservacién y
seguridad, e instalaciones apropiadas para los archivos, de conformidad con las funciones y
servicios que éstos brindan, y

Coadyuvar con la instancia responsable de la funcién, en el disefio, desarrollo, establecimiento y
actualizacioén de la normatividad que sea aplicable dentro del ente obligado, para la adquisicién
de tecnologias de la informacién para los archivos, asi como para la automatizacién de archivos,
la digitalizacién o microfilmacion de los documentos de archivo o para la gestién, administracion
y conservacion de los documentos electrénicos.
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